
「団体受験・受験料計算シート」の使い方

【初めに】
　フォトマスター検定の団体受験の受験料には、割戻し制度があります。
　これは、団体受験のとりまとめ責任者の方の募集手数料、または準会場の会場使用料に
充当することを前提に、検定事務局への送金額を減額するものです。
　調整率は、準会場受験と一般会場受験で異なります。
　また、学生団体の場合には、３級に限って学割の適用があります。

　これらを踏まえて、検定事務局への送金額を計算していただくため、また検定事務局へ
送っていただく資料作成用として、この「団体受験・受験料計算シート」をご活用くださ
い。

【使い方の概要】
　団体受験には、「一般会場受験」、「準会場受験」の２つの方法があります。また、一
つの団体で「一般会場受験」、「準会場受験」を併用する場合がありますので、それらの
状況に合わせた各シートの使い方を説明します。
１：「一般会場受験」、「準会場受験」のいずれか１つの方法で受験する場合。
　　「シート➀」を使い、団体名の入力、「一般会場」、「準会場・学割無」、「準会
場・学割有」のいずれかの条件選択、各級(各受験コース)別の受験者数の入力を行いま
す。
２：「一般会場受験」、「準会場受験」を併用して受験する場合。
　　「シート➀」には、団体名の入力、「準会場・学割無」、「準会場・学割有」のいず
れかの条件選択、各級(各受験コース)別の受験者数の入力をします。
　「シート②」は、条件選択を「一般会場」とし、各級(各受験コース)別の受験者数の入
力を行います。
　「➀+②合計」シートには、「シート➀」と「シート②」の人数、受験料の合計が集計
されます。

◉次ページ以降は、具体的な入力作業の手順とサンプルです。
　手順を把握しましたら、「シート➀」から入力をしてみてください。

よろしくお願いいたします。



01.「シート➀」の団体名欄に団体名を入力する。 団体名を入力する。



02.「条件選択」欄の条件をプルダウンメニューから選択する。
「一般会場」「準会場・学割無」「準会場・学割有」のいずれかを選択してください。

いずれかを

選択する

一般会場を

選択した場合



03.「数量」欄に受験者人数を入力します。
延べ人数が「5人」以上の場合、学割・割戻しが適用され、「単価」が適用後
のものに変わります。
※「延べ人数」⇒ダブル受験の場合は１人で２人分になります。

一般会場を

選択したので、

割戻しが適用

され、受験料

の単価が0.95

倍になってい

ます。



04.「準会場・学割無し」「準会場・学割有」の例

準会場・学割無を

選択した場合

準会場・学割無を

選択したので、

割戻しが適用され、

受験料の単価が0.9

倍になっています。

準会場・学割有を

選択した場合

準会場・学割有を

選択したので、

３級に学割が適用され、

3,500円に。

他級は割戻しが

適用され、受験料の

単価が0.9倍になって

います。



05．「準会場受験」と「一般会場受験」を併用する場合。

「シート➀」は、

準会場・学割有、

または

準会場・学割無を

選択して人数を

入力し、

「シート②」は、

一般会場を

選択して人数を

入力します。



06.「➀+②合計」シートに合計の人数と受験料が集計されます。

07.受験者人数が確定(受験者情報のファイルのアップロード済)しましたら、ご請求に関する下記
　　の内容を検定事務局までメールでご連絡いただきます。その際の③の資料としてこの
　　「団体受験・受験料計算シート」のExcelファイルをお使いください。
　　メール内容：①団体名
　　　　　　　　　　②会場種別(一般会場／準会場)
　　　　　　　　　　③受験料計算シート[Excelファイル]の添付(受験級別人数と受験料合計)
　　　　　　　　　　④送金方法(郵便振替／請求書に基づく銀行振込)
　　ご連絡に基づいて、郵便振替用紙、または請求書をお送りします。
　　メール送信先：pm-kentei@kokusai-bc.or.jp


